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Koprivničko-križevačka županija
             Općina Kalnik
              Trg Stjepana Radića 5
	Žiro-račun:2360000-1856000008       
OIB: 82550572500

	Telefon: (048) 857-250
Telefax: (048) 270-760
	E-mail: opcina.kalnik@kc.t-com.hr
internetska adresa: www.kalnik.hr 


DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
Nabava, nove cijevne skele za restauratorske radove na Starom gradu 
Veliki Kalnik 
Kalnik, lipanj 2010.
UPUTE ZA PRIPREMU I PODNOŠENJE PONUDE
Općina Kalnik, na temelju članka 31. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 110/07. i 125/08) provodi otvoreni postupak javne nabave za odabir najpovoljnijeg ponuditelja za nabavu nove (nekorištene) cijevne skele za restauratorske radove na Starom gradu Velikom Kalniku.
Kriterij odabira najpovoljnije ponude je: najniža cijena.
I.     NARUČITELJ 
Općina Kalnik
Trg S. Radića 5
48269 Kalnik
OIB: 82550572500
tel. 048/857-250; fax 048/270-760
e-mail: opcina-kalnik@kc.t-com.hr
Internet adresa: www.kalnik.hr

II.
OSOBA ZADUŽENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA
Krunoslav Đurec, pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Kalnik, tel.: (048) 857-250.
III.
PREDMET NADMETANJA I MJESTO ISPORUKE
  Predmet nadmetanja je nabava nove cijevne skele za restauratorske radove na Starom gradu Velikom  Kalniku CPV – 28112310-6.
  Mjesto isporuke je mjesto Kalnik, Starogradska bb.                                              

Isporuka cijevne skele vrši se prema specifikaciji i troškovniku koji se nalazi u prilogu ove 

  dokumentacije. 

IV.
ROK ISPORUKE
 Isporuka kompletne cijevne skele prema specifikaciji mora se izvršiti u roku 30 radnih dana od dana potpisa Ugovora. Pod radnim danom podrazumijevaju se svi dani osim nedjelje, državnog blagdana i praznika.
V.
DOKAZI O SPOSOBNOSTI GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Ponuditelj mora dokazati nekažnjivost u svezi s kaznenim djelima iz članka 46. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, pravnu i  financijsku sposobnost.
Pravna sposobnost
 Isprava o upisu u sudski, poslovni, strukovni, obrtni ili drugi odgovarajući registar, odnosno ovjerena izjava ili odgovarajuća potvrda kojom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom nabave.
Izdavatelj dokaza: nadležni Trgovački sud, odnosno upravno ili drugo tijelo nadležno za vođenje obrtnog, strukovnog ili poslovnog registra. 
Financijska sposobnost

Ponuditelj mora uz ponudu priložiti kako bi dokazao svoju financijsku i gospodarsku sposobnost:
1. Potvrdu Porezne uprave o stanju duga (ili istovrijedne isprave nadležnog tijela).
Dokaz o nekažnjavanju
Radi dokazivanja sposobnosti izvršenja predmeta nabave ponuditelji su obvezni dostaviti dokaz o nekažnjavanju – Izjavu da nema okolnosti koje bi bile protivne odredbi članka 46. stavka 1. Točka 1. Zakona o javnoj nabavi. Izjavu daje osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za sebe i, kada se radi o pravnoj osobi, za gospodarski subjekt, s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika ili nadležnog tijela.
Dokazi se prilažu u izvorniku ili ovjerenoj preslici. 

Dokazi o nekažnjavanju i o urednom izvršenju dospjelih poreznih obveza i financijskih obveza ne smiju biti stariji od 30 dana do dana slanja objave. Ostali dokazi ne smiju biti stariji od 6 mjeseci do dana slanja objave u Elektroničkom oglasniku javne nabave. 
Ponude koje ne sadrže dokaze o sposobnosti iz ove točke, neće biti razmatrane.

VII.
PRIPREMA I SADRŽAJ PONUDE
Ponudu sačinjavaju ispunjeni i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisani i ovjereni:
· Obrazac ponude (Obrazac A, A1)

· Dokazi sposobnosti (potvrda Porezne uprave, obrazac o solventnosti, izvadak iz sudskog ili obrtnog registra),
· atest skele izdan od nadležnih hrvatskih institucija,
· Troškovnik.
Ponuditelj je dužan uz ponudu priložiti atest o kvaliteti materijala skele, izdanog od ovlaštene hrvatske institucije.
Sve tražene izjave i obrasce ponuditelji su dužni dostaviti u predloženom obliku sa ispunjenim svim stavkama odnosno traženim podacima.

U slučaju da ponuditelj navedene izjave i obrasce ne potpiše te iste ne priloži ponudi, naručitelj će takvu ponudu smatrati neprihvatljivom.

VIII.    OBLIK I NAČIN IZRADE PONUDE
Ponude je potrebno dostavljati isključivo u papirnatom obliku, u izvorniku sa sadržajem ponude.
Svaka stranica ponude i priloga mora biti uvezena u cjelinu s označenim rednim brojem stranica. Oznaka sadrži i ukupan broj stranica u ponudi kroz redni broj stranice (npr. 1/37, 2/37, 3/37). 
Ponuditelj mora uzorke i ostale sastavne dijelove ponude u papirnatom obliku koji ne mogu biti uvezani, obilježiti nazivom, označiti ih kao dijelove ponude i dostaviti ih s ponudom. 

Ponude se pišu neizbrisivom tintom.
Tijekom roka za dostavu ponuda, ponuditelj može ponudu mijenjati ili dopunjavati ili od ponude odustati na temelju pisane izjave. Sve ispravke i dodatke u ponudi ponuditelj mora potpisati i potvrditi pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene osobe ponuditelja, uz navođenje datuma ispravke. 

Svaki ponuditelj može predati samo jednu ponudu.

Ni jedan ponuditelj koji je samostalno predao ponudu ne smije sudjelovati u ponudi drugog ponuditelja za predmet nabave, ni u kakvom odnosu.

Ponuditelj podnosi izvornu ponudu s iznosom vrijednosti radova (bez PDV-a), iznosom PDV-a i ukupnom iznosom (s PDV-om) u kunama.

Svi iznosi ispisuju se brojkama i slovima.

Ponuda mora biti sastavljena temeljem troškovnika iz dokumentacije za nadmetanje koji će biti sastavni dio ugovora, te mora biti potpisana i ovjerena od strane ponuditelja.

Ponuditelj snosi sve troškove izrade i podnošenja svoje ponude, a Naručitelj neće ni u kom slučaju biti odgovoran ni dužan platiti te troškove, bez obzira na vođenje i rezultat postupka nuđenja.

IX.    DOSTAVA PONUDA
Ponude se dostavljaju u Općinu Kalnik, Trg Stjepana Radića 5, 48269 Kalnik, svaki radni dan od 8 do 14 sati ili preporučenom poštanskom pošiljkom na navedenu adresu.

Ponuditelj dostavlja ponudu u zatvorenoj omotnici s adresom naručitelja, naznakom postupka javne nabave na koji se odnosi i adresom ponuditelja.
Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedećeg sadržaja:

	OPĆINA KALNIK

Trg stjepana Radića 5

48269 Kalnik

NE OTVARAJ – PONUDA – nabavu cijevne skele za restauratorske radove na Starom gradu Velikom  Kalniku



Ponude je potrebno dostaviti do 2. kolovoza 2010. godine do 12,00 sati.

Sve ponude koje nisu predane na ovaj način i u ovom roku neće se otvarati i razmatrati, te će biti vraćene ponuditelju.

X.    CIJENA PREDMETA NABAVE
Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave u kunama (bez PDV-a) i to na bazi troškovnika iz ponudbene dokumentacije kojeg je podnio Ponuditelj.

Iznos PDV-a iskazuje se posebno.

Ponuditelj treba ispuniti jediničnim cijenama sve stavke po troškovniku Također treba popuniti originalni obrazac ponude i originalne obrasce uz ponudu.

U cijenu ponude potrebno je uračunati sve troškove i sve popuste.
Jedinične i ukupne cijene određene u ponudi od strane Ponuditelja smatraju se fiksnim i ne mogu se mijenjati, bez obzira na mjesto (državu) nabave materijala.

Cijena mora biti iskazana u kunama, slovima i brojkama. Ako se iznosi u slovima i brojkama razlikuju, mjerodavan je iznos izražen slovima.

Ponuđena cijena ne može se povećavati. 
XI.    PLAĆANJE I OSIGURANJE PLAĆANJA

Plaćanje predmetnih radova osigurano je sredstvima iz Proračuna Općine Kalnik za 2010. godinu i sredstvima Ministarstva kulture. Roba (cijevna skela) plaćati će se sukladno isporučenim količinama u roku 30 dana od dana preuzimanja robe.
XII.    ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude ne može biti kraći od 30 dana od dana određenog za dostavu ponude.
XIV.    KRITERIJ ODABIRA PONUDE
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 110/07, i 125/08), ovlašteni predstavnici naručitelja provest će otvoreni postupak javne nabave, usporediti pristigle ponude, utvrditi prihvatljive ponude i predložiti odgovornoj osobi naručitelja donošenje Odluke o odabiru.

Cjelokupan postupak odabira najpovoljnije ponude odvija se kroz tri stupnja:

· provjerom kompletnosti ponuda,

· utvrđivanjem sposobnosti Ponuditelja sukladno kriterijima navedenim u dokumentaciji za nadmetanje, i
· utvrđivanjem prihvatljivih ponuda sposobnih Ponuditelja.
Prihvatljiva ponuda je ponuda sposobnog Ponuditelja koja je potpuno sukladna dokumentaciji za nadmetanje, koja sadrži nebitne otklone u ponudi ili predočenim dokazima uz ponudu, a koji ne mijenjaju svojstva, uvjete i druge zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje ili koja sadrži manje pogreške ili previde koji bitno ne mijenjaju ponudu.

Ponude za koje se utvrdi da su prihvatljive bit će od Naručitelja ispitane na bilo koju računsku pogrešku u množenju ili zbrajanju. Te pogreške ispravlja Naručitelj na sljedeći način:

· kada postoji razlika između iznosa prikazanih u brojkama i riječima, ispravnim će se smatrati iznos prikazan riječima, i 

· kada postoji razlika između jedinične cijene i ukupnog iznosa stavke, koji je nastao množenjem jedinične cijene i količine, jedinična cijena će se smatrati ispravnom, osim u slučajevima kada Naručitelj smatra da je očito došlo do zamjene decimalnog mjesta u jediničnoj cijeni, u tom će se slučaju smatrati ispravnim ukupan iznos stavke, dok će se jedinična cijena ispraviti.

Naručitelj će korigirati iznos naznačen u obrascu ponude u skladu s gornjim postupkom za korekciju pogrešaka i taj će se iznos, ako se s time složi Ponuditelj, smatrati obvezujućim za Ponuditelja. Ako Ponuditelj ne prihvati korigirani iznos ponude, njegova će ponuda biti odbijena.
Ponuda je neprihvatljiva ako zbroj apsolutnih iznosa svih ispravaka pogrešaka iznosi više od 5 % (pet posto) prvobitno ponuđene konačne cijene bez PDV-a.
Ponuditelj mora priložiti svu traženu dokumentaciju, da bi zatim Naručitelj analizom podataka iz priložene dokumentacije utvrdio njegovu pravnu sposobnost i financijsku  sposobnost,  i na takav način odabrao sposobne ponuditelje.
Naručitelj neće prihvatiti ponudu u sljedećim slučajevima:

1. ako je ponuda djelomična ili nepotpuna,

2. ako ponuditelj nije prihvaćen kao sposoban,

3. ako njegova ponuda nije ocijenjena kao prihvatljiva,

4. ako zbroj apsolutnih iznosa svih ispravaka pogrešaka iznosi više od 5% (pet posto) prvobitno ponuđene konačne cijene bez PDV-a.

Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva ponuda sposobnog ponuditelja prema traženim uvjetima i zahtjevima nadmetanja s najnižim ukupnim iznosom cijene za cjelokupni predmet nabave. 

XV.    RAZJAŠNJAVANJE PONUDE

Da bi pomogao u pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda, Naručitelj može, ako to želi, zatražiti od bilo kojeg ponuditelja da razjasni svoju ponudu, što uključuje i podnošenje analize jediničnih cijena. Zahtjev za razjašnjenjem i odgovori na taj zahtjev trebaju se dostaviti pismenim putem ili telefaksom, ali se ne smije tražiti, nuditi ili dozvoliti mijenjanje cijena ili sadržaja ponude, osim radi ispravljanja pogrešaka koje Naručitelj uoči u toku ocjenjivanja ponude.
XVII.   JEZIK NA KOJEM SE IZRAĐUJE PONUDA

Ponuda mora biti sastavljena na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

XVIII.   DATUM, VRIJEME I MJESTO OTVARANJA PONUDA
Otvaranje ponuda je javno i održat će se 2. kolovoza 2010. godine u 12,00 sati na adresi naručitelja.

XIX.   ROK DONOŠENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONIŠTENJU

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili o eventualnom poništenju nadmetanja biti će dostavljeni sudionicima nadmetanja preporučenom poštom u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

XX.   POUKA O PRAVNOM LIJEKU

Nezadovoljna strana može izjaviti žalbu na način i u rokovima propisanim Zakonom o javnoj nabavi.

XXII.      TROŠKOVNIK

troškovnik je potrebno je ovjeriti pečatom ponuditelja i naznakom „izvornik“. Troškovnik je sastavni dio ponude. 

Nije dopušteno mijenjanje opisane stavke. Nudi se opisano u stavkama uz pridržavanje opisa predmeta nabave. 

OBRAZAC A

PODACI O PONUDITELJU

	Ponuditelj:


	

	Adresa:


	

	Mjesto i poštanski broj mjesta:


	

	Telefon i telefax ponuditelja:


	

	Ime, prezime i titula
direktora/predsjednika Uprave:


	

	OIB ponuditelja:


	

	Žiro račun i ime banke
ponuditelja:


	

	Ime  titula ovlaštenog
potpisnika:


	

	Potpis ovlaštenog potpisnika:


	


……………………………………………………..

                                                 MP                                              Direktor/predsjednik Uprave
OBRAZAC A1

PONUDITELJ:
………………………………………….

………………………………………….


tel:……………………………………...

fax:……………………………………..

broj ponude:……………………………

datum:...………………………………..

PONUDA

nabavu cijevne skele za restauratorske radove na Starom gradu Velikom

Kalniku
1. Proučili smo ponudbenu dokumentaciju te ostale dokumente i podatke koje nam je Naručitelj stavio na raspolaganje, te smo spremni prihvatiti i prema tim uvjetima nabaviti predmetnu robu za ukupnu cijenu:

· vrijednost radova:
                        …………………………………………………………………kn

                         (slovima:……………………………………………………….kn)

· 23% porez na dodanu vrijednost:
                         ………………………………………………………………..kn

                       (slovima:………………………………..……………………kn)

· ukupan iznos:
                      …………………………………………………..…….……..kn

                      (slovima:…………………………………………….…….…kn)

2. Ukoliko naša ponuda bude prihvaćena, spremni smo predmetnu robu nabaviti i isporučiti u roku 30 dana od dana zaključenja ugovora 

3. Naša ponuda ostaje pravovaljana 30 dana od dana otvaranja ponuda, pa istu možete prihvatiti u svakom roku do isteka konačnog roka.

4. Izjavljujemo da prihvaćamo uvjete navedene u ponudbenoj dokumentaciji, pravilnike i tehničke uvjete koji se odnose na predmetne radove.

5. Ponudi prilažemo:

· isprava o upisu u sudski, poslovni, strukovni, obrtni ili 

      drugi odgovarajući registar

· dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih
       institucija kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta,

· potvrde Porezne uprave o stanju poreznog duga 
      (ili istovrijedne isprave nadležnog tijela),

· izvod iz kaznene evidencije ili jednakovrijedna potvrda 
      sudskih ili upravnih tijela države sjedišta za odgovornu
      osobu ponuditelja ili ovjerena izjava

· ispunjeni ponudbeni troškovnici za robu koja se nudi.

                                                M.P.                                      Ponuditelj:

………………………………

                                                                                                                                                     (potpis ovlaštene osobe)

OPĆINA KALNIK





Trg Stjepana Radića 5


48269 Kalnik









