Temeljem odredbi Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
snage Direktive 95/46/EZ i c¢lanka 46. Statuta Opcine Kalnik (,,Sluzbeni glasnik Koprivnicko-krizevacke
Zupanije, broj 5/13. i 4/18.), op¢inski nacelnik Opéine Kalnik 25. svibnja 2018. donosi

PRAVILNIK
o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koriStenju osobnih podataka

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i koristenja osobnih podataka primjenjuju se
odredbe Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi
s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka (u daljnjem tekstu: Uredba). Temeljem
¢lanka 3. i ¢lanka 6. Uredbe, Opéina Kalnik kao jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (u
daljnjem tekstu: Op¢ina) obveznik je primjene Uredbe te je duzna nadzirati prikupljanje, obradu, koristenje i
zaStitu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba ¢ije podatke prikuplja, obraduje i koristi.

Clanak 2.
Sukladno ¢lanku 4., stavak 7. Uredbe, Op¢ina kao tijelo javne vlasti voditelj je obrade koje samo ili
zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka.

Clanak 3.

Ovim Pravilnikom ureduje se obrada osobnih podataka koju obavlja Op¢ina, a koji se odnose na
ispitanika C¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi izravno ili neizravno kroz postupke koji se na osobnim
podacima obavljaju, bilo automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima, kao $to su prikupljanje, biljeZenje,
strukturiranje, pohrana, unistenje, ogranic¢avanje, uskladivanje, prijenos, uporaba, izmjena, uvid ili profiliranje.

Sukladno ¢lanku 4. Uredbe, definirane su slijedece definicije za potrebe provodenja Uredbe:

— ,0sobni podatak® oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,,ispitanik”); pojedinac Ciji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime, identifikacijski
broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise ¢imbenika svojstvenih za
fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

— ,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao §to su
prikupljanje, biljezenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograniavanje, brisanje ili uniStavanje;

— ,ograni¢avanje obrade® znaci oznaCivanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem ograni¢avanja
njihove obrade u buduénosti;

— izrada profila® znaci svaki oblik automatizirane obrade osobnih podataka koji se sastoji od uporabe
osobnih podataka za ocjenu odredenih osobnih aspekta povezanih s pojedincem, posebno za analizu
ili predvidanje aspekata u vezi s radnim ucinkom, ekonomskim stanjem, zdravljem, osobnim
sklonostima, interesima, pouzdanos¢u, ponasanjem, lokacijom ili kretanjem tog pojedinca;

— ,pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci viSe ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne
informacije drze odvojeno te da podlijezu tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo
da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi;

— ,sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr§eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj
0osnovi;

— ,voditelj obrade” znaci fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo
ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i sredstva takve
obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo
imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

— izvrSitelj obrade“ znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;



»primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana; medutim tijela javne vlasti koja mogu
primiti osobne podatke u okviru odredene istrage u skladu s pravom Unije ili drzave ¢lanice, ne
smatraju se primateljima; obrada tih podataka koju obavljaju ta tijela javne vlasti mora biti u skladu s
primjenjivim pravilima o zastiti podataka prema svrhama obrade;

»trec¢a strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih podataka pod
izravnom nadlezno$c¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade;

»privola ispitanika* znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje
zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose;

»povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do sluc¢ajnog ili nezakonitog
uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani;

»genetski podaci® znaci osobni podaci koji se odnose na naslijedena ili steCena genetska obiljezja
pojedinca koja daju jedinstvenu informaciju o fiziologiji ili zdravlju tog pojedinca i koji su dobiveni
osobito analizom bioloskog uzorka doti¢nog pojedinca;

»biometrijski podaci® znaci osobni podaci dobiveni posebnom tehnickom obradom u vezi s fizickim
obiljezjima, fizioloskim obiljezjima ili obiljeZjima ponasSanja pojedinca koja omogucavaju ili
potvrduju jedinstvenu identifikaciju tog pojedinca, kao $to su fotografije lica ili daktiloskopski podaci;
»podaci koji se odnose na zdravlje* znaci osobni podaci povezani s fizickim ili mentalnim zdravljem
pojedinca, uklju¢ujuéi pruzanje zdravstvenih usluga kojima se daju informacije o njegovom
zdravstvenom statusu;

»glavni poslovni nastan® znaci:

a) Sto se ti¢e voditelja obrade s poslovnim nastanima u viSe od jedne drzave ¢lanice, mjesto
njegove sredi$nje uprave u Uniji, osim ako se odluke o svrhama i sredstvima obrade osobnih
podataka donose u drugom poslovnom nastanu voditelja obrade u Uniji te je potonji poslovni
nastan ovlasten provoditi takve odluke, u kojem se slucaju poslovni nastan u okviru kojeg se
donose takve odluke treba smatrati glavnim poslovnim nastanom,

b) Sto se tiCe izvrsitelja obrade s poslovnim nastanima u viSe od jedne drzave ¢lanice, mjesto
njegove srediSnje uprave u Uniji, ili ako izvrSitelj obrade nema sredi$nju upravu u Uniji,
poslovni nastan izvrsitelja obrade u Uniji u kojem se odvijaju glavne aktivnosti obrade u
kontekstu aktivnosti poslovnog nastana izvrSitelja obrade u mjeri u kojoj izvrsitelj obrade
podlijeze posebnim obvezama u skladu s ovom Uredbom,;

»predstavnik“ znaci fizicka ili pravna osoba s poslovnim nastanom u Uniji koju je voditelj obrade ili
izvrSitelj obrade imenovao pisanim putem u skladu s ¢lankom 27., a koja predstavlja voditelja obrade
ili izvrsitelja obrade u pogledu njihovih obveza na temelju ove Uredbe;

»poduzeée* znaci fizicka ili pravna osoba koja se bavi gospodarskom djelatno$¢u, bez obzira na
pravni oblik te djelatnosti, ukljucujuci partnerstva ili udruzenja koja se redovno bave gospodarskom
djelatnoscu;

»grupa poduzetnika* znaci poduzetnik u vladaju¢em polozaju te njemu podredeni poduzetnici;
»obvezujuéa korporativna pravila® znaci politike zastite osobnih podataka kojih se voditelj obrade
ili izvrsitelj obrade s poslovnim nastanom na drzavnom podrucju drZave ¢lanice pridrzava za prijenose
ili skupove prijenosa osobnih podataka voditelju obrade ili izvrsitelju obrade u jednoj ili vise tre¢ih
zemalja unutar grupe poduzetnika ili grupe poduzeca koja se bave zajednickom gospodarskom
djelatnoscu;

»hadzorno tijelo“ zna¢i neovisno tijelo javne vlasti koje je osnovala drzava ¢lanica u skladu s
¢lankom 51. Uredbe;

»predmetno nadzorno tijelo“ znaci nadzorno tijelo koje je povezano s obradom osobnih podataka,
zato Sto:

a) voditelj obrade ili izvrsitelj obrade ima poslovni nastan na drzavnom podrucju drzave ¢lanice
tog nadzornog tijela,

b) obrada obi¢no utjece ili je izgledno da ¢e bitno utjecati na ispitanike koji borave u drzavi
¢lanici tog nadzornog tijela; ili

C) podnesena je prituzba tom nadzornom tijelu.



— ,prekograni¢na obrada® znaci:

a) obrada osobnih podataka koja se odvija u Uniji u kontekstu aktivnosti poslovnih nastana u
viSe od jedne drzave Clanice voditelja obrade ili izvrSitelja obrade, a voditelj obrade ili
izvrsitelj obrade ima poslovni nastan u vise od jedne drzave Clanice; ili

b) obrada osobnih podataka koja se odvija u Uniji u kontekstu aktivnosti jedinog poslovnog
nastana voditelja obrade ili izvrS$itelja obrade, ali koja bitno utjece ili je izgledno da ¢e bitno
utjecati na ispitanike u viSe od jedne drzave Clanice;

— ,relevantni i obrazlozZeni prigovor* znaci prigovor na nacrt odluke kao i na to je li doslo do krSenja
Uredbe ili je djelovanje predvideno u vezi s voditeljem obrade ili izvrSiteljem obrade u skladu s ovom
Uredbom, koji jasno pokazuje vaznost rizika koje predstavlja nacrt odluke u pogledu temeljnih prava
i sloboda ispitanika i, ako je primjenjivo, slobodnog protoka osobnih podataka unutar Unije;

— ,usluga informacijskog sustava* znaci usluga kako je definirano ¢lankom 1. stavak 1. podstavak 2.
Direktive 2015/1535 Europskog parlamenta i Vijeca;

— ,medunarodna organizacija“ znaci organizacija i njezina podredena tijela uredena medunarodnim
javnim pravom ili bilo koje drugo tijelo koje su sporazumom ili na osnovi sporazuma osnovala dvije
ili viSe zemalja.

Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 4.

Op¢ina kao voditelj obrade obraduje osobne podatke zakonito, posteno i transparentno. Osobni podaci
koje Op¢ina obraduje trebaju biti to¢ni, potpuni te se po potrebi azuriraju, a ne smiju se prikupljati u ve¢em
opsegu nego $to je nuzno da bi se postigla utvrdena svrha. Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni
podaci i to isklju¢ivo u posebne, izricite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s
tim svrhama. Osobni podaci koji nisu to¢ni bez odlaganja se brisu ili ispravljaju.

Op¢ina osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, ukljucujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka, unistenja
ili oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera.

Opc¢ina osobne podatke ¢uva u obliku koji dopusta identifikaciju ispitanika i ne duze nego $to je to
potrebno za svrhu za koju se podaci prikupljaju i dalje obraduju. 1znimno, osobni podaci mogu se pohraniti i
na dulja razdoblja, ali samo ako Ce se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe
znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe.

Clanak 5.
Op¢ina kao voditelj obrade osobne podatke obraduje i prikuplja prema na¢elima iz ¢lanka 5. Uredbe:

— zakonito, posteno i transparentno,

— U posebne, izricite i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nac¢in koji nije u skladu s tim
svrhama,

— primjereno, relevantno i ograni¢eno na ono §to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju,

— to¢no i prema potrebi azurno, §to znaci da se mora poduzeti svaka razumna mjera radi osiguranja da
Se osobni podaci koji nisu to¢ni, uzimajuéi u obzir svrhe u koje se obraduju, bez odlaganja izbrisu ili
isprave,

— ograni¢enje pohrane podrazumijeva da se osobni podaci ¢uvaju u obliku koji omogucéuje identifikaciju
ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se obraduju, a mogu se pohraniti
na dulja razdoblja primjenom tehni¢kih i organizacijskih mjera propisanih Uredbom,

— cjelovito i povjerljivo na nacin kojim se pojedincu osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih
podataka, ukljuéujudi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka, unistenja
ili oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera,

— pouzdano, $to znadi da je voditelj obrade odgovoran za uskladenost s na¢elnima, odgovoran je da Stiti
svaku informaciju koja se odnosi na pojedinca ¢iji je identitet utvrden i to sigurnosnim programima,
sigurnosnim kopijama i obvezom sluzbenika da Stite podatke s kojima dodu u doticaj pri obradi.
Op¢ina kao voditelj obrade osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od

sljede¢ih uvjeta:

— daje ispitanik dao vlastitu privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha,
koja je dobrovoljna, posebna, informirana i nedvosmisleno izrazen pristanak na obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose,



— daje obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili ¢e postati stranka ili kako bi
se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora,

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Op¢ine ili trece strane, osim u slu¢aju kada su od tih
interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka,
osobito ako je ispitanik dijete,

— da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Opéine,

— daje obrada nuzna za izvr$avanje zadac¢a od javnog interesa ili pri izvr$avanju sluzbene ovlasti Opcine,

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe uz postivanje
pravnih i ravnopravnih odnosa temeljenih na pravu Unije i/ili nacionalnom pravu kojem Op¢ina kao
voditelj obrade osobnih podataka podlijeze.

Clanak 6.

Kada se obrada temelji na privoli, privola ispitanika mora biti dobrovoljna i nedvosmislena, dana u
to¢no odredenu svrhu, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom i bez nepostenih
uvjeta.

Zahtjev za privolu mora biti predoc¢en na nacin da ga se moze jasno razluciti od drugih pitanja, u
razumljivom i lako dostupnom obliku uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika.

Op¢ina kao voditelj obrade duzna je ispitanika unaprijed upoznati sa svojim identitetom, kontaktnim
podacima, svrhom i sadrzajem privole.

Ispitanik ima pravo u svako doba odustati od dane privole i zatraziti prestanak daljnje obrade njegovih
podataka, osim ako se radi o obradi podataka u statisticke svrhe kada osobni podaci vise ne omogucuju
identifikaciju osobe na koju se odnose.

Ako se radi o obradi osobnih podataka maloljetne osobe odnosno djece ispod dobne granice od 16
godina, privolu na nac¢in opisan u prethodnom ¢lanku daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom
(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

I1l. PRAVA I ZASTITA ISPITANIKA

Clanak 7.

Op¢ina kao voditelj obrade osobnih podataka, duzan je prije prikupljanja osobnih podataka informirati
ispitanika ¢iji se podaci prikupljaju o identitetu voditelja obrade osobnih podataka, o svrsi obrade, o postojanju
prava na pristup podacima i prava na ispravak ili brisanje podataka koji se na njega odnose, na ograni¢enje
obrade, na prenosivost i upucéivanje prigovora, osim u slucaju kada to u iznimnim situacijama propisanim
Uredbom, nije duzan Ciniti.

Clanak 8.
Op¢ina kao voditelj obrade osobnih podataka, obvezuje se na zahtjev ispitanika, pruziti sve informacije
u vezi s obradom osobnih podataka koji se odnose na ispitanika, a iste moraju biti dane na odgovaraju¢i nacin
(pisano ili izravno usmeno) u razumljivom, ¢itljivom, transparentnom i lako dostupnom obliku.
Informacije iz prethodnog stavka, Opc¢ina je duzna pruziti ispitaniku u roku od 30 dana od dana
zaprimanja zahtjeva, i to:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka koji
se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti
otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se osobni
podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru,

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose,

— ispraviti neto¢ne podatke ili podatke dopuniti,

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci vise
nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuée privolu na kojoj se obrada
temelji.

Iznimno, iz opravdanih razloga moze se produljiti rok za odgovor o ¢emu Ce se ispitanika obavijestiti,
zajedno s razlozima odgadanja.

Ako ispitanik podnese zahtjev elektroni¢kim putem, informacije se pruzaju elektroni¢kim putem ako
je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugacije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika, Opéina ¢e bez odgadanja, a najkasnije u roku od 30 dana
od dana primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja zahtjeva.



Clanak 9.

Informacije pruzene ispitaniku temeljem njegovih prava i sva komunikacija pruzaju se bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o€ito neutemeljeni ili pretjerani, Opc¢ina ¢e naplatiti razumnu naknadu, o
¢emu mora postojati pisana odluka o naplati, uzimajuéi u obzir administrativne troskove pruzanja informacija
ili obavijesti ili postupanja po zahtjevu ili odbiti postupiti po zahtjevu.

Clanak 10.
Ispitanik ima pravo zatraziti potvrdu da li se obraduju osobni podaci koji se odnose na njega te ako se
takvi osobni podaci obraduju, dobiti informaciju o tome kako se obraduju uz §to moze zatraziti pristup osobnim
podacima.

Clanak 11.
Ispitanik ima pravo na ispravak neto¢nih osobnih podataka, kao i pravo na dopunu te davanje dodatne
izjave.

Ispitanik ima pravo na brisanje ako je ispunjen jedan od uvjeta:
— podaci nisu nuzni u odnosu na svrhe u koje su prikupljeni ili na drugi na¢in obradeni,
— ispitanik povuée danu privolu na kojoj se obrada temelji i ne postoji druga pravna osnova za obradu,
— 0sobni podaci su nezakonito obradeni,
— radi postovanja pravnih obveza temeljem drugih pravnih propisa,
— kada ispitanik ulozi prigovor temeljem ¢lanka 21. Uredbe, a ne postoji jaci legitimni interes za obradu.

Clanak 12.
Ispitanik ima pravo od Opc¢ine kao voditelja obrade ishoditi ograni¢enje obrade ako je ispunjeno jedno
od sljedeceq:

— ispitanik osporava to¢nost osobnih podataka, na razdoblje kojim se voditelju obrade omogucuje
provjera to¢nosti osobnih podataka,

— obrada je nezakonita i ispitanik se protivi brisanju osobnih podataka te umjesto toga trazi ogranicenje
njihove upotrebe,

— voditelj obrade viSe ne treba osobne podatke za potrebe obrade, ali ih ispitanik trazi radi postavljanja,
ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva,

— ispitanik je ulozio prigovor na obradu temeljem ¢lanka 21. stavak 1. Uredbe, ocekujuci potvrdu
nadilaze li legitimni razlozi voditelja obrade razloge ispitanika.

Clanak 13.
Ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose na njega, a koje je pruzio voditelju obrade
te ih prenijeti drugom voditelju, ako se obrada:
— temelji na privoli,
— vrsi u svrhu izvrSenja ugovora,
— provodi automatiziranim putem.

Clanak 14.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku uloziti prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na
njega. Op¢ina kao voditelj obrade tada vise ne smije obradivati osobne podatke ispitanika, osim ako dokaze
da postoje uvjerljivi legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

Ispitanik koji smatra da je Opc¢ina povrijedila neko njegovo pravo zajaméeno Uredbom ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

IV. OBVEZE VODITELJA OBRADE

Clanak 15.

Voditelj obrade provodi odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere kako bi osigurao i mogao
dokazati da se obrada provodi u skladu s Uredbom, uzimajuéi u obzir prirodu, opseg, svrhu obrade kao i rizike
za prava i slobode pojedinaca u cilju zastite podataka od slucajnog gubitka, unistenja ili neovlastenog pristupa
i zlouporabe.



Tehni¢kim i organizacijskim mjerama voditelj obrade osigurava da integriranim nacinom budu
obradeni samo osobni podaci koji su huzni za svaku posebnu svrhu obrade.

Ta se obrada primjenjuje na koli¢inu prikupljenih osobnih podataka, opseg njihove obrade, razdoblje
pohrane i njihovu dostupnost. Tim se mjerama osigurava da osobni podaci nisu automatski, bez intervencije
pojedinca, dostupni neograni¢enom broju pojedinaca.

Clanak 16.

Ako se obrada provodi u ime Opcine kao voditelja obrade, voditelj obrade ¢e s izvrSiteljem obrade
zakljuciti ugovorni odnos kojim ¢e se urediti postupanje prilikom obrade osobnih podataka sukladno sa
zahtjevima iz Uredbe.

Voditelj obrade i izvrsitelj obvezni su osigurati svakom ispitaniku da ¢e podatke obradivati sukladno
odredbama ovog pravilnika i drugih pravnih akata.

Clanak 17.
Op¢ina kao voditelj obrade temeljem ¢lanka 33. Uredbe vodi evidenciju aktivnosti obrade za koje je
odgovoran, u obliku Zbirki osobnih podataka.
Opc¢ina ima ustrojene sljedece zbirke osobnih podataka:
— Osobni ocevidnik sluzbenika i namjestenika,
— Evidencija o placama sluzbenika i namjestenika,
— Evidencija sklopljenih ugovora (registar),
— Evidencija obveznika komunalne naknade,
— Evidencija obveznika komunalnog doprinosa,
— Evidencija obveznika grobne naknade,
— Evidencija zakupnika poslovnog prostora u vlasnistvu Opcine,
— Evidencija zakupnika poljoprivrednog zemljista u drzavnom vlasnistvu i vlasnistvu Opéine,
— Evidencija dobavljaca,
— Evidencija korisnika subvencija,
— Evidencija ¢lanova Opcinskog vijeca, ¢lanova mjesnih odbora, te opéinskog nacelnika i njegovog
zamjenika,
— Evidencija jednokratnih nov¢anih pomo¢i i donacija,
— Evidencija jednokratnih naknada povodom rodenja djeteta.

Clanak 18.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:
— ime i kontaktne podatke voditelja obrade,
— svrhu obrade,
— pravni temelj uspostave zbirke podataka,
— kategoriju osoba na koje se podaci odnose,
— vrste podataka sadrzanih u zbirci podataka,
— nacdin prikupljanja i cuvanja podataka,
— vremensko razdoblje ¢uvanja i uporabe podataka.

Clanak 19.
Vrste podataka sadrzane u zbirkama podataka:
— ime i prezime,
— OIBI/ili IMBG,
— datum i mjesto rodenja,
— ime roditelja,

— adresa mjesta prebivalista i/ili boravista,

—  broj ziro i/ili tekuceg racuna,

— broj zdravstvenog osiguranja,

— broj mirovinskog osiguranja,

— osiguranje MIO Il stup,

— podaci o skolovanju (struka, stupan;j i sl.),

— radno iskustvo (podaci o biv§im zaposlenjima, godine radnog staza),



— datum raskida radnog odnosa,

— razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz i sl.),

— stupanj i opis invalidnosti,

— povrsina stambenog prostora,

— broj ¢lanova domacinstva,

— podaci s porezne kartice,

— fotokopije osobnih dokumenata (osobna iskaznica, putovnica, domovnica i sl.),
— kontakt podaci (broj telefona, e-mail adresa i sl.),

— spol,

— podaci o djeci (ime, datum rodenja, kopija rodnog lista i sl.),
— kategorija vozacke dozvole,

— podaci o dodatnom obrazovanju i osposobljavanju,

— bracno stanje,

— podaci o obustavi place,

— podaci o zdravstvenom stanju (ako je potreban lijecnicki),

— drzavljanstvo,

— rjeSenje,

— ugovor.

V. IZVIESCIVANJE NADZORNOG TIJELA O POVREDI OSOBNIH PODTAKA

Clanak 20.
Op¢ina kao voditelj obrade osobnih podataka duzna je ¢uvati tajnost podataka. Krsenje obveze ¢uvanja
tajnosti osobnih podataka prilikom njihove obrade, njihova zlouporaba, namjerno unistenje, kopiranje ili
upotreba protivna svrsi za koju su podaci namijenjeni od strane osobe koja tijekom procesa rada dode u kontakt
s osobnim podacima radnika, bit ¢e sankcionirana u skladu s ovim pravilnikom i drugim pravnim aktima.

Clanak 21.
Op¢ina kao voditelj obrade suraduje s nadzornim tijelom (AZOP) u slu¢aju povrede osobnih podataka.
Voditelj obrade duzan je bez nepotrebnog odgadanja u roku od 72 sata od saznanja o povredi osobnih
podataka izvijestiti nadzorno tijelo, osim ako nije vjerojatno da ¢e povreda osobnih podataka prouzroéiti rizik
za prava i slobode pojedinca. Ako izvjes¢ivanje nije u¢injeno unutar 72 sata, mora biti popraé¢eno razlozima
za kasnjenje.
U izvje$c¢u o povredi osobnih podataka mora se barem:
— opisati prirodu povrede osobnih podataka, uklju¢uju¢i, ako je moguce, kategorije i priblizan broj
doti¢nih ispitanika te kategorije i priblizan broj doti¢nih evidencija osobnih podataka,
— navesti ime i kontaktne podatke sluZbenika za zastitu podataka ili druge kontaktne tocke od koje se
moze dobiti jo$ informacija,
— opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,
— opisati mjere koje je voditelj poduzeo ili predlozio poduzeti za rjeSavanje problema povrede osobnih
podataka, ukljucujuci prema potrebi mjere umanjivanja njezinih moguéih Stetnih posljedica.
Voditelj obrade dokumentira sve povrede osobnih podataka, uklju¢ujuéi ¢injenice vezane za povredu
osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za popravljanje Stete.

Clanak 22.

U slucaju povrede osobnih podataka koju ¢e vjerojatno prouzro€iti visok rizik za prava i slobode
pojedinca, voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja obavjescuje ispitanika o povredi osobnih podataka. U
obavijesti ispitaniku opisuje se priroda povrede osobnih podataka uporabom jasnog i jednostavnog jezika te
ono sadrzava informacije navedene u ¢lanku 21. ovog Pravilnika.

V1. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 23.
Op¢ina kao voditelj obrade, u skladu s Uredbom, posebnom odlukom imenuje sluzbenika za zastitu
osobnih podataka, a po potrebi imenuje i zamjenika sluzbenika za zastitu osobnih u sluéaju duZe odsutnosti
imenovanog sluzbenika.



Sluzbenik za zatitu osobnih podataka u Op¢ini, kao i njegov zamjenik, na raspolaganju su jednako
svim zaposlenicima za njihove potrebe i upite s osnove zastite podataka pojedinca.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka i njegovog zamjenika objavljuju se na web
stranici Op¢ine.

U izvrSavanju svojih zadaca, sluzbenik za zastitu osobnih podataka mora izvrSavati obveze navedene
u ¢lanku 39. Uredbe.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 24.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i
lozinke koja je poznata samo zaposlenicima Op¢ine koji vrse prikupljanje i obradu osobnih podataka te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Izvrsitelji obrade pa tako i voditelj obrade, odgovorni su za zastitu osobnih podataka od slu¢ajnog
gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake
druge zlouporabe.

Op¢ina kao voditelj obrade ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehni¢kih mjera zastite osobnih podataka.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Na sva pitanja koja nisu uredena neposredno ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe nacionalnog
prava i Uredbe.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana donoSenja, a objavit ¢e se na web stranici Op¢ine.
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