Na temelju ¢lanka 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne
novine» broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08. 1 36/09) 1 ¢lanka 32. Statuta Op¢ine Kalnik
(«Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije» broj 10/09), Opc¢insko vije¢e Op¢ine Kalnik na
10. sjednici odrzanoj 9. listopada 2010. donijelo je

ODLUKU
o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kalnik

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Odlukom o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Kalnik (u daljnjem tekstu: Odluka)
ureduje se ustroj i djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kalnik (u daljnjem tekstu:
Jedinstveni upravni odjel), te druga pitanja znacajna za njegov rad.

II. DJELOKRUG RADA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine Kalnik (u
daljnjem tekstu: Opéina) kao jedinice lokalne samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima, a
osobito:

- poslove iz oblasti drustvenih djelatnosti: kulture, tehnicke kulture i Sporta, brige i odgoja

djece predskolske dobi, osnovnog skolstva, socijalne skrbi, zdravstva i udruga gradana,

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada prijedloga programa odrzavanja objekata
i uredaja komunalne infrastrukture, izrada prijedloga programa izgradnje komunalne
infrastrukture, rjeSavanje upravnih poslova iz djelatnosti komunalnog gospodarstva, provedba
komunalnog reda, izrada prijedloga programa odrzavanja i izgradnje drugih objekata kojih je
vlasnik ili investitor Op¢ina,

- poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okoliSa: izrada izvjeS¢a o stanju u prostoru,
izrada prijedloga programa za unapredenje stanja u prostoru, obavljanje poslova na
dono$enju prostornog plana uredenja Opcine 1 provedbe javne rasprave, izrada prijedloga
programa zastite okoli$a u slucajevima oneciS¢enja okolisa lokalnih razmjera,

- poslove pripreme akta u gospodarenju nekretninama u vlasni$tvu Op¢ine, pripreme zakupa i
prodaje nekretnina i poslovnih prostora,

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Op¢ine: izrade prijedloga i
izvrSavanja proraduna i godi$njeg obracuna proracuna Opéine, razreza i naplate prihoda koji
pripadaju Op¢ini kao jedinici lokalne samouprave, obavljanje ra¢unovodstvenih i
knjigovodstvenih poslova, vodenje knjigovodstvenih evidencija imovine Op¢ine,

- poslove opée uprave: opce i kadrovske poslove, vodenje poslova i evidencija iz oblasti rada i
radnih odnosa, osiguravanje tehni¢kih uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela,
(odrZavanje, zagrijavanje i ¢iS¢enje prostorija, nabava opreme i investicijsko odrZavanje,
poslovi ekonomata), poslovi prijemne kancelarije, arhiviranje i otprema poSte, poslovi nabave
roba, usluga i radova,

- poslove pripreme materijala za odrzavanje sjednica Opéinskog vijeéa Op¢ine Kalnik (u
daljnjem tekstu: Opéinsko vijece), radnih tijela Opéinskog vijeca, pracenje rada na
sjednicama, izrada zapisnika i akata koje donosi Op¢insko vijece i radna tijela Opéinskog
vijeca, te opéinskog nadelnika Opcéine Kalnik (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik),
priprema i dostava donijetih akata za objavu,

- pruzanje struéne pomoci predsjedniku Opéinskog vijeca i opéinskom nacelniku,

- davanje pravnih i stru¢nih mi$ljenja u vezi s radom Opéinskog vijeca i opéinskog nacelnika,

- poslove u svezi ostvarivanja prava na pristup informacijama,

- poslove unapredenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora,

- druge poslove koje odredi Opéinsko vijece i opéinski na¢elnik iz djelokruga rada Op¢éine.



IT1. NACIN RADA I UPRAVLJANJA JEDINSTVENIM UPRAVNIM ODJELOM

Clanak 3.

Unutarnji ustroj, nacin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrduje se
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Kalnik(u daljnjem tekstu:
Pravilnik) kojeg donosi op¢inski nacelnik.

Op¢inski nagelnik godisnjim planom prijma u sluZbu utvrduje popunjenost radnih mjesta u
Jedinstvenom upravnom odjelu, te planira zapo§ljavanje potrebnog broja sluZbenika i namjestenika
na slobodna radna mjesta.

Clanak 4.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela upravlja procelnik, kojeg na temelju javnog natjecaja
imenuje opéinski nacelnik.
Upravne i stru¢ne poslove u Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju sluZbenici, a pomo¢ne
i prate¢e poslove obavljaju namjestenici.

Clanak 5.
Progelnik Jedinstvenog upravnog odjela odgovoran je za zakonit, pravilan i pravodoban rad
Jedinstvenog upravnog odjela, kao i za izvrSavanje zadaca i poslova iz njegova djelokruga.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira obavljanje poslova, daje sluZbenicima i
namje$tenicima upute za obavljanje poslova, brine o stru¢nom usavrSavanju i osposobljavanju
sluzbenika i namjestenika tijekom sluZbe, brine o funkcioniranju Jedinstvenog upravnog odjela, te
obavlja i druge poslove odredene zakonom i Statutom Opcine.

Clanak 6.
Jedinstveni upravni odjel u svojem djelokrugu nadzire provodenje op¢ih i pojedinaCnih akata
Op¢inskog vijeéa i opéinskog nacelnika, predlaZe mjere i radnje za provedbu istih, te obavlja druge
poslove koji su mu temeljem zakona i drugih propisa stavljeni u djelokrug rada.

IV. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 7.
Op¢inski nagelnik usmjerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom
samoupravnom djelokrugu.
Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obavljanju poslova iz svojeg samoupravnog
djelokruga i za svoj rad je odgovoran op¢inskom nacelniku i Opéinskom vijecu za zakonito i
pravovremeno obavljanje tih poslova.

V. SREDSTVA ZA RAD I PLACE SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U JEDINSTVENOM
UPRAVNOM ODJELU

Clanak 8.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u proraunu Opc¢ine Kalnik, na
temelju sloZenosti programa rada za tekuéu godinu i opsega poslova i izdataka.

Clanak 9.

Plaée sluzbenika i namjeStenika ureduju se posebnim aktom u skladu sa zakonom.

Ostala prava i obveze iz rada i na osnovi rada sluzbenika i namjeStenika ureduju se
Kolektivnim ugovorom kojeg, po prethodno pribavljenoj suglasnosti Opéinskog vijeca, potpisuje
opéinski nacelnik s odgovaraju¢im sindikatom.

Do zaklju¢enja Kolektivnog ugovora iz stavka 2. ovoga ¢lanka, sluzbenici i namjeStenici
ostvaruju svoja prava na nacin i po mjerilima i kriterijima po kojima ta prava ostvaruju drZavni
sluzbenici i namjestenici.
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VL. PRIJELAZNA I ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 10.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustroju Jedinstvenog upravnog
odjela Opéine Kalnik («Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije broj 2/06).

Clanak 11.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Sluzbenom glasniku
Koprivnicko- kriZzevacke Zupanije».

OPCINSKO VIJECE
OPCINE KALNIK
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